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PROCEDIMIENTO DE DIFUSION Y DIVULGACION DE LA CIENCIA

1. Objetivo
Definir los lineamientos y el procedimiento para la difusién, divulgacion de la ciencia de los proyectos de

investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico.
2. Alcance

Este procedimiento aplica para la difusién, divulgacion de la ciencia de los proyectos de investigacion y
eventos a la comunidad interesada.

3. Politicas de operacion

Lineamientos para el desarrollo de la investigacion en el TecNM
Cumbre InnovaTecNM

Convocatorias y Términos de referencia del TecNM
Convocatorias externas y términos de referencia

Congreso institucional CONAINTE

Publicaciones cientificas

Los/las profesores/as participantes son los responsables e entregar en el area la constancia del evento
en el que participan.

4. Responsabilidades y Autoridades
Direccién Académica: responsable de autorizar la participacion del interesado(a) al evento de difusion
o divulgacion.

Subdireccion de Posgrado e Investigacion: revisa informacion y hace analisis financiero para la
participacién en el evento.

Departamento de Posgrado e Investigacion: responsable de difundir convocatorias de eventos de
ciencia y tecnologia, recibir propuestas avaladas por la jefatura de division y solicitar autorizacion.

Jefatura de Division: responsable de revisar la propuesta de participacion del interesado(a) y avalar su
participacién al evento de difusion o divulgacion.

Profesor(a)/estudiante: responsable de elaborar y entregar propuesta informada de participacion al
evento, Participa en el evento y obtiene productos cientificos.
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6. Secuencia de Etapas

No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros

1 Difunde convocatorias de’ Departamento de Convocatorias de Oficio o correo-e
difusion o divulgacién de la Posgrado e difusion y divulgacién | con informacion de
ciencia y tecnologia Investigacion cientifica convocatorias

2 Elabora la propuesta de Profesor(a) Convocatorias de Oficio de solicitud
participacion al evento de Interesado(a) difusién y divulgacién | de propuesta de
difusion o divulgacion. cientifica participacion.

3 Avala la participacion al evento Jefaturas de Divisién | Oficio de solicitud de Oficio de solicitud
propuesta de de propuesta de
participacion participacion

avalado.

4 Recibe la propuesta avaladay Departamento de Oficio de solicitud de Oficio o correo-e de
emite solicitud. Posgrado e propuesta de solicitud de

Investigacion participacion avalado | participacion

5 Analiza financiamiento (POA) de Subdireccion de Solicitud de Oficio de analisis
propuesta de participacion en Posgrado e financiamiento de financiero de
evento de difusién o divulgacidon. | Investigacion. participacion al propuesta de

evento participacion.

6 Autoriza la participacion al Direccion Académica Oficio de analisis Informa
evento de difusiéon o divulgacion. financiero de participacion oficio

propuesta de O correo-e
participacion.

7 Participa en evento de difusién o | Profesor(a)/ Informa participaciéon | Constancia de
divulgacion, obtiene productos Estudiantes oficio o correo-e participacion
académicos cientificos.

8 Analiza la.informacion Subdireccion de Constancias Informe de andlisis

Posgrado e
Investigacion

de la informacion.
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7. Registros

Registros Almacenamiento | Recuperacion | Proteccion | Retencion Disposicion
Convocatorias Correo-e, carpeta Carpeta
de difusion y | de archivo. Carpeta fisica | fisica 0 5 Archivo
) E L 2 3 anos i
divulgacion o digital contrasena Historico
cientifica
Oﬂ?'? as Oficina del Carpeta
solicitud de . . ;
Departamento de | Carpeta fisica fisica o N Archivo
propuesta de S s 3afos o it
L L Posgrado e o digital contrasena Histérico
participacion e
Investigacion
avalado.
Oficina del Carpeta
Solicitud de | Departamento de | Carpeta fisica fisica o 2 afios Archivo
participacién Posgrado e o digital contrasefa Histérico
Investigacion
Analisis Oficina de Carpeta
financiero de | Subdireccién de | Carpeta fisica fisica o N Archivo
S - 3 anos .
propuesta de | Posgrado e o digital contrasefna Histdrico
participacion. Investigacion
Constancia de
articipacion en arpets
P Carpeta fisica fisicao . Archivo
evento de | Profesor(a) S - 3 anos C
I o digital contrasena Histérico
difusion o
divulgacion
Informe de Oficina de Carpeta
i Subdireccion de | Carpeta fisica fisica o . Archivo
difusion o o o N 3 anos o
; < Posgrado e o digital contrasena Histoérico
divulgacion : Lo
Investigacion

8. Glosario

TecNM: Tecnoldgico Nacional de México
SNI: Sistema Nacional de Investigadores
PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

POA: Programa Operativo Anual
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9. Anexos

10. Control de cambios

Control de Cambios

No.

.Descripcién del cambio

Fecha de emision

Cambio en Politicas de Operacién y cambio del titular del area

Abril 30, 2025

|
H

Elaboro C

Lea 7 X

Dr. Luis Eddiardo Be::%jé'tﬁaﬁ?a Mtro. José

Encargado de la Subdireccion de Posgrado e
Investigacion
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